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OHJEISTUS ALUETOIMIKUNNILLE PIENHANKKEIDEN KASITTELYSTA
Vired aluetoiminta koko Lohjan alueella — vuonna 2025

Kokonaissumma 33 000 €, josta 8 000 € tarkoitettu toiminta- ja koulutuskulujen korvaamiseen ja 25 000 €
kahdeksan eri aluetoimikunnan nk. pienhankkeisiin, mitkd mainitaan Lohjan Kaupungin budjetissa ”Virea
aluetoiminta koko Lohjan alueella”.

Lohjan Kylat ry hoitaa aluetoimikuntien pienhankkeiden ja toiminnasta syntyneiden kulujen maksatuksen
seka alueiden johtokunnan toiminnasta syntyneiden kulujen maksatuksen. Aluetoimikunnat eivat itse hoida
rahaliikennettd, eikd maksatuksen hoitaminen kaupungin organisaatiossa ole tarkoituksenmukaista.

Tama dokumentti kuvaa keskeiset asiat toiminta- ja koulutuskulujen, pienhankkeiden anomuksien
sisallosta, niiden maksatukseen ja raportointiin. Tama ohjeistus seka kaytettavat maksatuslomakkeet
|6ytyvat Lahidemokratian nettisivujen Pienhankeosiosta https://lohjanlahidemokratia.fi/pienhankkeet/.

Toiminta- ja koulutuskulut vuodelle 2025, summa 8 000 €

Tarkoitettu alueiden johtokunnan kokouksen yhteydessa syntyneiden kulujen korvaamiseen, yleisesti
kdytettyjen koulutus menojen kulujen kattamiseen sekd mahdollisiin tarvehankintoihin. Aluetoimikuntien
kokous- seka toiminnan menot katetaan myds talla summalla, pyrkien esim. tilavarauksissa hyddyntamaan
mahdollisuuksien mukaan kaupungin ilmaisiksi tarjoamia tiloja.

Tilaisuuden jalkeen erittely menoista toimitetaan viipymatta Lohjan Kylat ry:n taloudenhoitajalle
(yhteystiedot https://lohjanlahidemokratia.fi/pienhankkeet/) tarvittavien dokumenttien kera. Maksatusta
varten tulee toimittaa kokousmenoista tilaisuuden nimi ja osallistujalista. Mikali tila- seka tarjoilumenoa
laskuttaa kolmas osapuoli, tulee tieto tulevasta laskutuksesta toimittaa viipymatta Lohjan Kylat ry:n
taloudenhoitajalle.

Matkakulut voidaan korvata matkalaskua vastaan, esim. asiantuntijan matkakulut aluetoimikunnan
jarjestamaan tilaisuuteen. Matkalaskuissa kdytetdan verottajan hyvaksymaa menettelytapaa.

Toiminta- ja kokouskuluja seurataan kalenterivuoden aikana ja niista raportoidaan saannollisesti alueiden
johtokunnalle.

Pienhankeavustukset vuonna 2025, summa 25 000 €

Tarkoitettu Lohjan alueella kahdeksan eri aluetoimikunnan alueella olevien yhdistysten tai paikallisen
aluetoiminnan toteuttamien pienten yleishyodyllisten hankkeiden tai avustusten tai tilaisuuksien
kustannuksien kattamiseen, poissulkien palkkio tai palkka kustannukset.

Avustuksen kohteen tulee tayttaa alla olevat kriteerit:

- Hyodynsaajina ovat paikalliset toimijat ja asukkaat.

- Toteutus ilman avustusta olisi haastavaa.

- Toteutuskelpoinen ja realistinen.

- Ei ole hakijan perustoimintaa.

- Hakijalla on toteuttamiseen oleva edellytys (osaaminen, ammattitaito, talous)
- Ei hyodyta jarjestdavan tahon taloutta.

Avustuksen kohteen on hyva ottaa my0s seuraavat asiat huomioon:

- Uutta luova ja toimintatapaa kehittava tai vanhaa toimintatapaa taydentava.
- Osallistava, yleishyddyllinen, paikallinen, yhteisda elinvoimaannuttava, monimuotoisuutta lisdava.
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- Hyvia yleisia toimintatapoja noudattava.

- Ennalta on selvitetty mahdollisuus kayttdaa Lohjan kaupungin tarjoamia muita avustuskanavia, seka
muitakin avustuskanavia esim. Ykkosakseli, jne.

- Ennalta on selvitetty, ettei pienhanke ole kaupungin varsinaista toimintaa ja ettei kaupungilla ole
mahdollista toteuttaa kyseista hanketta.

Yleishyddyllisen yhteisén maaritelma Tuloverolaki 22.1 §:

Suomessa yleishytdyllisen yhteison maaritelma I6ytyy nykyisin ainoastaan tuloverolaissa, jonka 22.1
8:n mukaan yhteiso on yleishy&dyllinen, mikali

e se toimii yksinomaan ja valittomasti yleiseksi hyvaksi aineellisessa, henkisessa, siveellisessa tai
yhteiskunnallisessa mielesséa

e sen toiminta ei kohdistu vain rajoitettuihin henkilépiireihin
e se ei tuota toiminnallaan siihen osallisille taloudellista etua osinkona, voitto-osuutena taikka
kohtuullista suurempana palkkana tai muuna hyvityksena.

Kaikkien kolmen ehdon tulee toteutua yhtaaikaisesti. Vaikka suurin osa yleishyddyllisista yhteisdista on
yhdistyksia tai saatioita, voi myods osakeyhtit olla luonteeltaan yleishyddyllinen, mikali se tayttaa edella
mainitut kolme kohtaa.

Lisatietoja hankkeen suunnitteluun:

https://www.ykkosakseli.fi/ideasta-hankkeeksi/mika-on-hanke/

Vuoden 2025 aikataulu

Ensimmainen pienhankeanomuksien kasittely helmikuun alueiden johtokunnan kokouksessa, toinen
toukokuussa ja viimeisen kerran syksyn kokouksessa. Tarkemmat paivamaarat ilmoitetaan lahempana
kasittelyajankohtaa.

Pienhankeen kasittely

Pienhankkeen vastaanottoja on paikallinen aluetoimikunta, missa kriteerit huomioiden tehdaan paatos
sen/niiden eteenpdin viemiseksi tai tarvittaessa pyydetaan lisatietoja tai —selvitysta.

Aluetoimikunnan alueiden johtokunnan jasenet toimittavat sovitun maaraajan sisalla pienhankkeen
alueiden johtokunnan kesken sovitulle henkil6lle/henkil6ille (vastaanottajat:
https://lohjanlahidemokratia.fi/pienhankkeet/, joka listaa pienhankkeet yhdeksi Excel taulukoksi sovittua
kasittelykokousta varten. Taulukon liitteend hakemukset. Yhteisesti sovitut maaraajat ovat sitovia, nain
varmistetaan, etta alueiden johtokunnan jasenet ehtivat tutustua paatettaviin hankkeisiin.

Pienhankkeet kasitelldan ensin alueiden johtokunnan valmistelevassa kokouksessa, missa kdydaan edella
mainitut kriteerien toteutuminen lapi, esitetadan mahdolliset lisaselvitykset, jolloin hakemus palautuu
paikalliselle aluetoimikunnalle, tai esitetty pienhanke hyvaksytdan sellaisenaan.

Sovitussa alueiden johtokunnan kokouksessa pienhankkeet kaydaan lapi ja hyvaksytaan yksimielisesti tai
palautetaan takaisin lisaselvitysta varten.

Alueiden johtokunnan kokouksen jalkeen poytakirja on lainvoimainen 7+14 vrk:n kaupungin sivuilla
julkistamisen jalkeen ja hyvaksytty pienhanke on sen jalkeen maksatuskelpoinen. Hanke on toteutettava
seka laskutettava sen kalenterivuoden aikana, jolloin pienhanke hakemus on hyvaksytty.
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Pienhanke hakemus

Hakemuksesta on kaytava ilmi vahintdaan seuraavat asiat:

- Hakija
- Hankkeen nimi

- Hankkeen tarkoitus, mihin pienhankeavustus tullaa kdyttamaan

- Vastuullinen toteuttaja
- Kustannusarvio
- Mahdolliset tarvikkeet

- Mahdollinen tyo (talkootyo tai koneellinen tyo)

- Yhteyshenkilo

Pienhankkeen toteutus
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Kerda hankkeen aikana aineistoa raporttia varten (kuvia, videoita, ym.). Esimerkkina: rakennuskohteessa

kuva ennen ja jalkeen.

Pienhankkeen laskutus

Hyvaksytysta pienhankkeesta syntyneet kulut, laskuineen ja kuitteineen toimitetaan paikallisen
aluetoimikunnan maksatuksesta vastaavalle henkil6lle. Ko. henkil6 valittaa liitteet ja taytetyn
maksatuslomakkeen Lohjan Kylat ry:n taloudenhoitajalle. Kaytossa oleva maksatuslomake (Excel seka
toistaiseksi Word pohjaisena) https://lohjanlahidemokratia.fi/pienhankkeet/.

Laskutusta voidaan tehda osissa, suositeltavaa on hyvaksytyn pienhankkeen laskutus kertaluontoisesti,

mutta osalaskutuksessa on ehdottoman tarkeaa viitata aina hyvaksyttyyn pienhankkeen
nimeen/hankenumeroon. My6s kertalaskutuksessa on pienhankeen nimi/hankenumero mainittava.

Pienhankeanomus voi sisaltda hankekuljetuksiin liittyvid kuluja kuten esim. bussikuljetukset, mutta
toteutukseen liittyvat matkalaskut eivat ole hyvaksyttavissa.
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Lohjan Kyl&t ry:n taloudenhoitajalla on mahdollisuus pyytaa lisatietoja/selvitysta laskutuksesta ja hédn
kuittaa saadun pienhanke maksatuslomakkeen saapumisen ja sen laskutusaikataulun. Laskutuksen
maksatuslomake, kuitit, laskut ym. toimitetaan sahkdisesti.

Pienhankemaksatusta seurataan kalenterivuoden aikana ja niista raportoidaan saanndllisesti alueiden
johtokunnalle.

Pienhankeraportointi

Aluetoimikunta on velvollinen raportoimaan edellisen vuoden toteutuneet pienhankkeet. Raportointi
kdydaan lapi alueiden johtokunnan seuraavan vuoden ensimmaisessa kokouksessa (vuoden 2025
pienhankkeet 1. kokous vuonna 2026) lapi.

Aluetoimikunta toimittaa alueiden johtokunnalle kirjallisen raportin toteutuneista pienhankkeista,
mielelldan kuvien kera. Raportin yhteydessa voidaan mainita pienhankkeen vaikuttavuudesta (esim. tehty
talkootyo, tilaisuuteen osallistuneiden lukumaara, kurssiin osallistuneiden maara, jne.). Pienhankkeet
julkaistaan koostetusti Lahidemokratian sivuilla https://lohjanlahidemokratia.fi/pienhankkeet/.
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